农学院科研保密管理办法
第一条  为规范学院科研保密管理，强化科研保密意识，依据《科学技术保密规定》和学校有关保密文件精神，结合学院实际，特制定本规定。
第二条  分管科研工作的领导为学院科研保密工作的第一责任人，全面负责学院科研保密工作。科研项目主持人是科研保密工作的直接责任人，负责主持项目的科研保密管理。科研秘书具体负责科研保密管理工作。
第三条  学院定期组织科教人员学习上级单位保密管理法律法规和学校保密管理制度规定，开展保密宣传教育，增强科研保密意识，加强保密管理工作。配合学校科研管理、保密等部门组织、协调、监督、检查科研保密管理工作。
第四条  科研项目获准立项签订合同时，项目合同内容必须包含规范严格的保密条款，明确项目研究中的保密要点，严格限定知悉人员范围，确保项目组成员明确本人保密责任。
第五条  项目结题验收，项目负责人应督查项目组成员清退涉密资料，清理纸质载体和磁介质载体，及时交学校归档。该项目组成人员若无其它涉密岗位，须办理涉密人员离岗脱密手续。
第六条  对涉外科研合作项目立项前，要对项目内容是否涉及国家秘密进行审核，了解核实国内外合作背景，有疑问者要及时报学校科研管理部门、外事管理部门研究。凡涉及国家秘密的科研内容，一律不得进行合作。  
第七条  对种质资源、试验结果、试验记录、工艺、配方、数据、样品、制作方法、技术方案、设计图纸、计算机程序等科研技术秘密，科研项目负责人应及时提出保密意见，经学院科研保密负责人批准后采取相应的保密措施。种质资源要建立专人保管、使用登记制度。
第八条  承担的涉及各类安全的科研项目（如转基因项目、种质资源调查项目等），严格按照国家有关管理规定做好保密管理工作。所产生的文件、资料、图纸等要有专人保管，并建立健全借阅、登记手续。确需复印时，必须经项目负责人和主管科研的领导审查批准。
第九条  对载有科学研究技术秘密的文件材料、图纸、移动磁（光）盘、图像、声像等资料及样品，要采取保密措施，严格归档管理和借阅查阅制度。记录科研技术秘密的载体不得携带出国（境）。
第十条  凡存有科研项目秘密内容的计算机系统、电子通讯系统，不得与互联网连接。
第十一条  承担的各类涉密科研项目，未经学院以及学校科研管理和保密部门批准，不得允许国（境）外人员参观、照相、录音、录像等。
第十二条  在国内外学术交流活动中，包括讲学、发表学术论文、提供咨询、成果展示等，不得展示涉及科研技术秘密的内容。
第十三条  鼓励科教人员通过申请专利、软件著作权、植物新品种保护权等途径，加强对已取得的科研技术秘密进行保护。
第十四条 科研团队（课题组）负责人要定期开展科研保密管理自查工作，做到检查有台账、有结果，档案资料保存完整。
第十五条  科教人员工作调动或者退休时，应及时做好好科研资料档案（包括实验方法、实验材料、实验记录等）等移交手续，不得带走或者保存相关科研资料、科研档案，否则不予办理调动或退休手续。
第十六条  科研过程中产生的项目申报书、结题报告、实验记录等所有资料、档案，必须规范管理和安全保存，不得随意丢弃。确需销毁的科研资料档案，必须送交相关部门批准的单位，确保资料档案安全销毁。
第十七条  若发生科研泄密，直接责任人必须在24小时内学校保密工作办公室、科学技术发展研究院和学院报告。直接责任人和项目负责人写出泄密情况报告，项目负责人写出泄密查处报告和补救措施。学院向学校科研管理、保密部门汇报，由学校依据情况提出处理意见。
第十八条  对有泄密行为者，要查清事实，追究责任，严肃处理；对故意泄密、窃密、出卖科技秘密者，移送司法机关依法惩处。
第十九条  本规定由学院科研办公室负责解释。
第二十条  本规定自发布之日起施行。
